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REGOLAMENTO COMUNALE 
PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI CIVILI 

 
 
Art. 1 - Oggetto e finalità del regolamento 
 
1. Il presente regolamento disciplina le modalità di celebrazione dei matrimoni civili come regolati dalle 
disposizioni di cui dall'articolo 106 all'articolo 116 del codice civile. 
2. La celebrazione del matrimonio è attività istituzionale garantita. 
 
 
Art. 2 - Funzioni 
 
1. I matrimoni civili sono celebrati dal Sindaco, il quale può delegare le funzioni all'ufficiale di stato civile o 
ad uno o più consiglieri o assessori comunali. 
 
 
Art. 3 - Luogo della celebrazione 
 
1. I matrimoni civili vengono celebrati nelle sale del Comune di Bertinoro in Piazza della Libertà, 1, 
pubblicamente: 

A)  se celebrato  nei seguenti orari: dal lunedì al venerdì dalle 8,00 alle 18,00 e il sabato dalle 8,00 alle 
17,00 : 
- senza alcun corrispettivo nel caso in cui almeno uno dei soggetti sia residente, cittadino onorario, 

iscritto all’Aire, e/o nato  e/o figlio/a di un residente del Comune di Bertinoro;   
- previo pagamento di un corrispettivo per gli altri  richiedenti. 

B)   previo pagamento di un corrispettivo, in tutti gli altri casi. 
 
2. L'eventuale allestimento di mostre o esposizioni di quadri nelle sale già prenotate per la celebrazione di 
matrimoni civili non costituirà ostacolo al normale svolgimento della cerimonia. 
 
 
Art. 4 - Orario della celebrazione  
 
1. I matrimoni civili sono celebrati, in via ordinaria, dal lunedì al venerdì dalle 8,00 alle 18,00 e il sabato 
dalle 8,00 alle 17,00, e  potranno avvenire, su domanda degli interessati, al di fuori del suddetto orario nei 
giorni e negli orari  che verranno concordati con il  Sindaco. 
Le celebrazioni sono comunque sospese durante la seguenti feste: 1° e 6° gennaio; la domenica di Pasqua ed 
il giorno successivo (lunedì dell'Angelo); il 25 aprile; il 1° maggio; il 2 giugno; il 15 agosto; il 1° novembre; 
25 novembre-festa del Patrono l'8, il 25 e 26 dicembre, salva diversa determinazione del Sindaco 
 
 
Art. 5 - Tariffe 
 
Per la celebrazione di matrimoni, secondo le modalità disciplinate all'art. 3 del presente regolamento, è 
dovuto  il pagamento dell' importo del corrispettivo di cui all'allegato "B" del presente articolato. 
Nella determinazione del corrispettivo avente natura di rimborso di spese sostenute dal Comune sono 
considerati : 

- il costo del personale necessario per l'espletamento del servizio;  
- il costo dei servizi offerti per la celebrazione del matrimonio (allestimento sala, spese gestionali,  

eventuale riscaldamento, energia elettrica e  pulizia della sala); 
Il corrispettivo potrà essere soggetto ad adeguamento annuale mediante deliberazione di Giunta Comunale.  
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Art. 6 - Organizzazione del servizio 
 
1. L'ufficio comunale competente all'organizzazione della celebrazione dei matrimoni è l'Ufficio di Stato 
Civile. 
2. La visita delle sale destinate alla celebrazione dei matrimoni civili può essere effettuata da parte dei 
richiedenti  su appuntamento. 
3. La richiesta relativa all'uso delle sale, nei termini della modulistica  predisposta dai servizi demografici, 
deve essere inoltrata almeno quaranta giorni prima della data del matrimonio all'Ufficio di Stato Civile del 
Comune di Bertinoro da parte di uno dei soggetti interessati alla celebrazione. 
4. L'ufficio di Stato Civile entro dieci giorni dalla presentazione della domanda, accorderà l'autorizzazione 
per l'utilizzo della sala, ovvero comunicherà le ragioni del mancato accoglimento della istanza. 
5. La prenotazione della sala non sarà tuttavia effettiva fino a quando i richiedenti non consegneranno 
l'attestazione di avvenuto pagamento della relativa tariffa. 
6. Il pagamento dovrà essere effettuato entro 10 giorni dalla comunicazione di accoglimento della richiesta, 
direttamente alla Tesoreria del Comune di Bertinoro con l'indicazione della casuale: "prenotazione sala per 
matrimonio civile- Risorsa n. 3.05.29.1073 “introiti e rimborsi diversi”- Cap. 1150 “Concorsi e 
rimborsi diversi-Servizio rilevante ai fini I.V.A.”, e copia della quietanza consegnata all'Ufficio di Stato 
Civile entro cinque giorni dalla comunicazione della rilasciata autorizzazione 
7. L'Ufficio di Stato Civile si adopererà affinché i servizi richiesti degli sposi siano regolarmente prestati. 
8. Qualora i servizi richiesti non siano prestati, in tutto o in parte per causa imputabile al Comune, si 
provvederà alla restituzione totale o parziale delle somme eventualmente corrisposte. 
9. L'ufficio di Stato Civile darà, in coordinamento con gli altri uffici comunali, le disposizioni necessarie a 
garantire che i servizi richiesti siano regolarmente prestati. 
10. Nessun rimborso spetterà qualora la mancata prestazione dei servizi richiesti sia imputabile alla parte 
richiedente. 
 
 
Art. 7 - Allestimento della sala 
 
1.I richiedenti possono, a propria cura e spese, arricchire la sala con ulteriori arredi ed addobbi che, al 
termine della cerimonia, dovranno essere tempestivamente ed integralmente rimossi, sempre a cura dei 
richiedenti. 
2. La sala dovrà essere quindi restituita nelle medesime condizioni in cui è stata concessa per la celebrazione. 
3. Il Comune di Bertinoro si intende sollevato da ogni responsabilità legata alla custodia degli arredi ed 
addobbi temporanei disposta dai richiedenti. 
4. Nel caso si verifichino danni alle strutture concesse per la celebrazione, l 'ammontare degli stessi, salvo 
identificazione del diretto responsabile, sarà addebitato al soggetto identificato ai sensi dell'articolo 6 del 
presente regolamento (soggetto richiedente). 
5. E’ consentito, come segno beneaugurante, gettare riso agli sposi esclusivamente all’esterno della Sede 
Comunale. 
  
Art. 8 - Disposizioni Finali 
1. Per tutto ciò che non è previsto nel presente Regolamento si fa rinvio agli usi e alle consuetudini. 
 
Art. 9 - Entrata in vigore del Regolamento 
 
1. Il presente Regolamento entra in vigore il primo giorno del mese successivo alla adozione della 
deliberazione di approvazione. 
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ALLEGATO B 

Comune di Bertinoro 
Provincia di Forli’-Cesena 

Piazza della Libertà, 1 - 47032 Bertinoro (FC)- tel.0543/469111 - fax. 0543/444486 
e-mail: protocollo@comune.bertinoro.fc.it 

________________________________________________________________________________
______________ 

 
 
TABELLA DELLE TARIFFE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI CIVILI PRESSO 
LA RESIDENZA MUNICIPALE 
 
 
 
I matrimoni civili vengono celebrati nelle sale del Comune di Bertinoro in Piazza Libertà, 1, 
pubblicamente, alle seguenti condizioni:     
 

A) Dal lunedì al venerdì dalle 8,00 alle 18,00 e il sabato dalle 8,00 alle 17,00  
 
 
1. Nel caso in cui almeno uno dei soggetti sia residente, cittadino 

onorario, iscritto all’Aire, e/o nato  e/o figlio/a di un residente 
del Comune di Bertinoro. 

 

gratuito 

 
2. Per coloro che non rientrano nella casistica di cui sopra € 120,00 + 21% IVA = €145,20 

 
 
 

B) Al di fuori dell'orario riportato nel punto A) 
 

 
1. Nel caso in cui almeno uno dei soggetti sia residente, cittadino 

onorario, iscritto all’Aire, e/o nato  e/o figlio/a di un residente 
del Comune di Bertinoro. 

 

€ 100,00 + 21% IVA = € 121,00 

 
2. Per coloro che non rientrano nella casistica di cui sopra € 200,00 + 21% IVA = € 242,00 

  
                                                                        
Il versamento deve essere effettuato entro 10 giorni dalla comunicazione di accoglimento della richiesta, 
direttamente alla Tesoreria del Comune di Bertinoro -CASSA DEI RISPARMI DI FORLI'  E DELLA 
ROMAGNA (IBAN: IT24J0601013290074000008414) con l'indicazione della casuale: "prenotazione sala 
per matrimonio civile copia della quietanza consegnata all'Ufficio di Stato Civile entro cinque giorni dalla 
comunicazione della rilasciata autorizzazione 
 

      
 


